Co PAU CASESNOVES

Cantre Integrat de Formacio Professional

Borsa de treball ciFp pau casesnoves

Empreses Alumnes Professors

Aquesta aplicacid web permet gestionar la borsa de treball del centre
integrat de formacié professional Pau Casesnoves. Esta dirigida a
tres col-lectius:

« Les empreses: poden apuntar-se a la borsa de treball i des
d'aguest moment podran fer ofertes de treball que arribaran als
alumnes que compleixin els requisits demanats a l'oferta.

Els alumnes: cada any s'obre un termini durant el qual els nous
graduatsititulats es poden donar d'alta. Poden marcar el seu
estat com a actiu o inactiu depenent de si volen que l'aplicacio
els tengui en compte a lhora de cercar candidais per les
ofertes.

.

Elfla professors responsable de cada familia professional:
poden assignar-se uns determinats estudis i des daguest
moment hauran de validar les ofertes que publiguen les
empreses abans de que arribin als alumnes. També hauran de
validar les empreses del seu sector que es donin dalta i els
alumnes dels seus estudis.

.

Esperam que vos sigui (til.

© Centre Integrat de Formacit Professional Pau Casesnoves Teléfon: 971 881 710 Correu electronic: orientacio @paucasesnovescifp.cat

Manual d'usuari

Empresa

(@) Joan Pons Tugores

R




aCO PAU

Cantre In

CAS ESNOVES Borsa de treball

tegrat de Formacié Profassional
Manual d’usuari: Empresa

index de continguts

AL ettt et sttt et h e e et e e bt e e bt e s ht e e be e ht e e bt e e e e beeeseabteeeaanees 3
Pagina principal de I'emMPIeSa........cueeieeiiienieeiiierieeieerte ettt et e e raeeseesteesseessseeseessseessnsaasenssneens 6
I Ta Lo e Lo =) 10100 Y DO USRSt 7
O @ITES. .ttt ettt ettt sa et e e a et e b e s bt e bt e et e e a e e bt et e eh e et e e et e e ht e e ab e e s ab e e sabeeeabeeebeeea 8

PUDLICAT '0@ITA. .....eeieeeieeeee ettt ettt et e bt e st e e st e e e eabaeeas 11

2/12



Borsa de treball

.C‘ PAU CASESNOVES

Centre Integrat de Formacid Profassional
Manual d’usuari: Empresa

Alta

El primer que ha de fer és donar-se d'alta com a usuari de l'aplicacié. A la pagina

principal cliqui sobre Empreses i a la pagina segiient sobre Sol-licitar alta.

Dades de lI'empresa

Nom de I'empresa: * Adreca:
La peticio d'alta ha de ser validada per els professors
del centre. Per aixd és important omplir les dades de
contacte.
Correu electronic: * Codi postal:
Una vegada validada, I'empresa podra comengar a
publicar ofertes de freball.
Telefon: Localitat:
Acceptacio
T Provinein] O CIFP Pau Cagesnpves tinforma sobre la sevq
Politica de Privacitat respecte del tractament i
proteccio de les dades de caracter personal dels
alumnes i empreses que puguin ser recollides per la
Estat: navegacié i complimentacio de formularis a través

@ Activa O Inactiva del lloc web:

L https://intranet. paucasesnovescifp.cat/borsaTreball/
Descripcio de I'empresa:

En aquest sentit, CIFP Pau Casesnoves garanteix el
compliment de la normativa vigent en matéria de
proteccié de dades personals, reflectida en la Llei
Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccio
de Dades Personals i de Garantia de Drets Digitals
(LOPD GDD) . Compleix també amb el Reglament
(UE) 2016/679 de el Parlament Europeu i de
Consell de 27 d'abril de 2016 relatiu a la proteccid
de les persones fisiques (RGPD).

Helvetica » A~

- ® & - X g ?

L'ds de lloc web implica I'acceptacid d'aquesta
Politica de Privacitat aixi com les condicions

Esculli la familia professional més propera a la seva activitat. incloses en I'Avis Legal.

Un professor d'aquesta familia validara la seva peticié. Aixd no impedira que pugui publicar ofertes relacionades

amb altres families professional. [0 Accepta cedir les dades de la seva empresa als

. alumnes que estiguin cercant feina
Esculli la familia professional v

Els camps marcats amb * son obligatoris.

E=

Les dades obligatories sén les marcades amb un asterisc vermell. El correu electronic

sera el seu nom d'usuari.

Ha d'indicar la familia professional més propera a la seva activitat habitual. Abans de
poder treballar amb I'aplicacié un professor del Pau haura de validar la seva sol-licitud. Li
demanam que esculli una familia professional per que la seva sol-licitud arribi a un
professor que reconegui la seva empresa. En cap cas aixo limitara les demandes que

podra fer. Es a dir, si és una empresa que es dediqui a fer instal-lacions eléctriques
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hauria de triar la familia professional d'Electricitat i Electronica. Aixo no li impedira
publicar ofertes de feina demanant per exemple alumnes d'Administracié i finances o

informatica.

Ha d'acceptar que l'aplicacié guardi les dades de I'empresa i que les dades de contacte
es puguin cedir als alumnes. Es imprescindible per al funcionament de I'aplicacio. Si no

ho fa no podra donar-se d'alta.

En pitjar guardar les dades es registren al sistema. Un professor ha de validar la

sol-licitud abans que puguis comencar a utilitzar I'aplicacio.
Quan ho faci rebra un correu electronic com el seguent:

CO PAU CASESNOVES

Centre Integrat de Formacié Professional

Validacio correcta.

La seva sol-licitud d'alta a la borsa de treball del CIFP Pau Casesnoves s'ha valorat positivament.

A partir d'ara podra comencar a utilitzar-la.

Instruccions d'accés

El primer pas és confirmar el seu correu electronic. Per aixo pitgi el seglient enllag que a més li permetra establir la seva contrasenya

Establir la contrasenya

Aquest enllag té una validesa d'una setmana.

Si no veu correctament el boto pot restablir la contrasenya clicant el segiient enllag:
https.//intranet. paucasesnovescifp.cat/borsaTreball/restablirContrasenya?t=300ba0ca29d13d2eca?7.

Per entrar a I'aplicacio, al formulari d'entrada ha de posar les seglients dades:
* Nom d'usuari:

» Contrasenya: la que hagi guardat sequint I'enllag

Comencar

Una vegada hagi entrat a la barra de navegacit trobara una opcio per canviar la contrasenya. Es recomanable que ho faci com més aviat millor.
Per poder comencar a publicar ofertes ha d'entrar a I'apartat Actualitzar dades i canviar I'estat a Activa.

L'equip de la borsa de treball

Aguesta adreca de cormeu nomeés és emisora de missatges. Per favor no respongui a aguest missatge. Pot posar-se en contacte amb nosaltres a 'adreca orientacio@paucasesnovescifp.cat o al teléfon: 371 831 710

Pitjant el bot6 o I'enllag s'obrira una finestra de I'aplicacié per canviar la contrasenya. L'ha

de repetir per evitar errades i pitjar el botdé Canviar. Al mail teniu les instruccions.

4/12



aCO PAU CASESNOVES Borsa de treball

Centre Integrat de Formacid Profassional
Manual d’usuari: Empresa

Heu d'entrar a la pagina d'Empresa. El seu nom d'usuari és el correu electronic al que ha

rebut el missatge i la contrasenya la que ha posat al pas anterior.

La contrasenya es guarda encriptada de manera que ningu la pot veure. Si 'oblida, al

formulari d'accés trobara un enlla¢ per canvia-la.
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Pagina principal de I'empresa

Una vegada validats i amb la contrasenya canviada pot entrar a l'aplicacié. En fer-ho

veura tota la informacié que ha posat i les ofertes de feina que hagi afegit.

Si pitja sobre Dades de I'empresa o Actualitzar dades podras canviar-les. Quan els altres

blocs tenguin informacio també podras clicar-hi a sobre per accedir-hi, ...
Pot utilitzar també el menu superior per accedir a totes aquestes opcions.

A qualsevol pantalla de I'aplicacio, pitjant sobre el nom de I'empresa tornara a aquesta

pagina.

Si pitja sobre el logo o el CIFP Pau Casesnoves tancara la sessio i anira a la web de

l'institut.

Si pitja sobre Borsa de treball tancara la sessio i anira a la pagina inicial de la borsa.

ic* Borsa de treball cirp pau casesnoves

CIFP Pau Casesnoves Actualitzar dades Canvi contrasenya Ofertes G Sortir
Dades de I'empresa Ofertes

Nom: CIFP Pau Casesnoves Titol: Programadors Frontend React

Telefon: 971881710 Data publicacio:

Correu electronic: Data final: 2024-06-30

borsa.treball@paucasesnovescifp.cat 2
@p P Validada:

url: www.paucasesnovescifp.cat

Activa: +
Titol: Ajuntaments a través de Palma activa 12
Adreca: Carrer Joan Miré 22 mesos
Codi postal: 07300 Data publicacié: 2022-09-21
Localitat: Inca Data final: 2022-10-07
Provincia: llles Balears Validada: +

6/12



.C. PAU CASESNOVES Borsa de treball

Centre Integrat de Formacid Profassional

Manual d’usuari: Empresa

Dades de I’'empresa

Aquesta pagina li permet modificar les dades de I'empresa i una cosa molt important,
I'estat a I'aplicacié.

Si té marcat lI'estat com a actiu podra publicar ofertes de feina i els alumnes podran
trobar la seva empresa per enviar-hi curriculums. En canvi si té marcat l'estat com a

inactiu no sera visible als alumnes pero tampoc podra publicar ofertes.

p Borsa de treball ciFp Pau Casesnoves

CIFP Pau Casesnoves  Actualitzar dades Canvi contrasenya  Ofertes G+ Sortir

Dades de I'empresa

Nom de I'empresa: * Adreca:

CIFP Pau Casesnoves Carrer Joan Mirg 22

Correu electronic: *

Codi postal:

borsa.treball(@ paucasesnovescifp.cat 07300 Netejar
Telefon: Localitat:

971881710 Inca
url: Provincia:

WwWw.paucasesnovescifp.cat lles Balears
Estat:
® Activa O Inactiva

Descripcid de I'empresa:

o B U & | Hehetica~- A - = =2 =- = e & m | ® o« ?

El CIFP Pau Casesnoves apareix com a empresa quan algun professor del centre ha de donar d'alta una oferta
que per el metiu gue sigui no pot publicar l'empresa.

L'oferta no és per reballar al CIFP Pau Casesnoves.

Comprovau bé |la forma de contacte dins de la descripcid de 'oferta.

Els camps marcats amb * sén obligatoris.

& Centre Integrat de Formacié Professional Pau Casesnoves Teléfon: 971 881 710 Comeu electronic: orientacio@paucasesnovescifp.cat

Les Uniques dades obligatories son el nom de I'empresa, l'adreca de correu electronic i
I'estat.
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Ofertes

Per comencar, ha de clicar sobre Ofertes al menu i després sobre + Afegir oferta.

D'aquesta manera comencara el procés de donar d'alta una oferta de feina al sistema.

CIFP Pau Casesnoves

Oferta

Codi oferta:

Titol: *

Data de publicacia:

dd/mm/aaaa

Tipus de contracte:

Horari:

Descripcid de Foferta:

B I u & 5 |X X  # | A"

Estudis als que va dirigida l'oferta
Familia professional

Escull una familia professional

Estudis oficials disponibles:

Escull uns estudis

4 Afegir oferta G+ sortir

Data finalitzacid (Gltim dia que vol rebre respostes): *

dd/mm/aaaa [}

Localitat:

i
ii
"
=

Estudis seleccionats (Com a minim nhi ha dhaver 1):

Contacte (al manco ha de posar o un correu o un enllag)

Correu electronic que rebra les respostes:

Enllag (si la oferta es troba a una altra weh):

:an:ELIar
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El codi I'assigna I'aplicacio no el pot modificar.

Titol hauria de ser una breu descripcio de l'oferta de feina, per exemple Programadors

Django.
La data de publicacié s'omplira quan es publiqui finalment |'oferta.

La data de finalitzacié és el darrer dia que I'empresa esta interessada en rebre respostes

dels alumnes.

L'oferta s’ha de vincular al manco a un dels estudis per que I'aplicacié pugui enviar
I'oferta als alumnes adequats. Si no assigna al manco uns estudis I'oferta no es

podra guardar.

Per fer-ho simplement esculli primer una familia professional, per exemple Informatica i
comunicacions. En haver-ho fet a la seguent llista desplegable apareixeran els estudis

relacionats amb aquesta familia professional.

Quan seleccioni uns estudis d’aquest desplegable, immediatament apareixera a I'apartat

Estudis seleccionats.

Pot afegir tants estudis com consideri necessari, no hi ha limit.

Si decideix eliminar uns estudis de l'oferta, simplement cliqui a sobre de @ | [
s’eliminara de la llista.

Ha de posar una forma de contacte. Encara que ho indiqui a la descripcio de I'oferta, si

ho especifica aqui destacara més. Té dues opcions:

* Un correu electronic: Els candidats enviaran les seues dades a aquesta adreca de

correu electronic.

* Un enllag a una web: Si té I'oferta publicada a una altra web pot posar un enllac a

aquesta web de forma que els candidats hi tenguin accés directe.
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Els altres camps son voluntaris i serveixen per completar la informacié de I'oferta de

feina.
Important

En guardar I'oferta NO S'TENVIA ALS ALUMNES. L’ha de publicar abans.
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Publicar I'oferta
Quan té l'oferta preparada, amb tot el que necessita, pot publicar I'oferta. Aquesta accio
implica un parell de coses:

* No es podra modificar I'oferta.

» Els professors responsables dels estudis que ha posat a I'oferta rebran un correu
avisant-los que vol publicar l'oferta, la revisaran, i si no hi troben cap pega, la

validaran.

* Quan algun professor validi l'oferta, els alumnes seleccionats rebran un correu

electronic amb I'oferta.

Per publicar l'oferta ha d'anar a la llista d'ofertes i pitjar el boté Publicar de I'oferta en
guestio.
Proves i Llista d'ofertes =+ Afegir oferta C» Sortir

Ofertes

idOferta: 7

Titol: Programador Django
Data de publicacio: 09/09/2021
Data finalitzacié: 12/09/2021
Localitat: Inca

Tipus de contracte: Indefinit

Horari: 8:00 a 15:00

Estudis als que va dirigida: Idiomes requerits: Contactes a l'empresa:
« Desenvolupament d'aplicacions web « Angles: Bé « Contacte 1 Fictici
contacte1@proves.fic

Descripcio de I'oferta:

Programadors Django

Necessitam incorporar urgentment dos programadors seniors en Django per la nostra oficina d'Inca.

La jornada laboral és continua de 8:00 a 15:00 i es fara un contracte indefinit amb un termini de prova d'un mes.
Els aspirants hauran de realitzar una prova practica per demostrar els seus coneixements.

Les condicions economiques es tractaran en l'entrevista personal.
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L'aplicacié li mostrara les dades de
'oferta tal i com les rebran els

alumnes.

A més veura el nombre d'alumnes que

la rebran.

Aquesta és I'ultima oportunitat de
modificar I'oferta. Si pitja D'acord no
la podra modificar i els professors
responsables rebran un avis per que

la validin i arribi als alumnes.

Si vol modificar alguna cosa pitgi el

bot6é Cancel-lar.

Si el professor no validas Ioferta
rebria un correu amb el motiu per el
qual no I'ha validada i podria
modificar-la i tornar a comencar el

procés de publicacio.
Important

A la part inferior de la pantalla apareix

Confirmi la publicacio.

Programadors Frontend React (codi:
133)

Descripcio de l'oferta

Cercam desenvolupadors amb experiéncia demostrable en React.

Data de publicacia: 07 / 06/ 2024
Valida fins a: 30 / 06 / 2024
Localitat: Inca

Tipus de contracte: Indefinit

Horari: de 08:00 a 15:00

Estudis als que va dirigida l'oferta

Es seleccionaran estudiants que hagin acabat gqualsevol dels estudis demanats a
l'oferta.

» Desenvolupament daplicacions web

Contacte amb I'empresa

Emviau les vostres dades al segilent correu electronic
= asdasd@asd.net
Clicau el segiient enllag per accedir a I'oferta de feina:

= https:/\fwww. paucasesnovescifp.cat

Nombre de candidats

L'oferta s'enviara a 35 candidats.

Dracord Cancel-lar

Borsa de treball

el nombre d'alumnes que rebran l'oferta. Si no n’hi ha cap, o el nombre li pareix
insuficient, miri d’afegir estudis semblants als que ha posat a 'oferta per intentar ampliar

aguest nombre.
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