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Cantre Ihtc:grc:t do Formaocid Professional

Borsa de treball ciep pau casesnoves

Empreses Alumnes Professors

Aquesta aplicacio web permet gestionar la borsa de treball del centre
ntegrat de formacio professional Pau Casesnoves. Esta dirigida a
rres col-lectius:

« Les empreses: poden apuntar-se a la borsa de treball i des
d'aquest moment podran fer ofertes de treball que arribaran als
alumnes que compleixin els requisits demanats a l'oferta.

Els alumnes: Cada any s'obre un termini durant el qual els nous
graduats es poden donar d'alta. Poden marcar el seu estat com
a actiu o inactiu depenent de si volen que I'aplicacio els tengui
en compte a I'hora de cercar candidats per les ofertes.

Els professors: poden assignar-se uns determinats estudis i
des d'aquest moment hauran de validar les ofertes que
publiquen les empreses abans de que arribin als alumnes.
També hauran de validar les empreses del seu sector que es
donin d'alta i els alumnes dels seus estudis.

Esperam que vos sigui Util.

@ Centre Integrat de Formacid Professional Pau Casesnoves Teléfon: 971 881 710 Correu electronic: orientacio@paucasesnovescifp.cat

Manual d'usuari

Alumnat
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Alta

El primer que has de fer és donar-te d'alta com a usuari de l'aplicacié. A la pagina

principal pica sobre Alumnes i a la pagina seglient sobre Sol-licitar alta.

.C‘ Borsa de treball ciFp pau casesnoves

Alumne C» Tornar

Dades de lI'alumne

Nom: * Familia professional Acceptacio
Jo INFORMATICA | COMUNICACIONS (IFC ~ Dades aplicacié bla, bla, bla ...
Llinatges: * Estudis disponibles: * Cedir dades empreses bla, bla, bla...
Mateix IFC21 - Sistemes microinformatics i xarxes v

c ectronic: * Has de seleccionar els estudis que has acabat ara.
orreu electronic:

joMateix@hotmail.com

El correu electronic sera el wostre nom d'usuari i el

- i Netejar
mitja de comunicacid de la borsa de treball amb tu.
Mo pot ser una adreca del pau.
Els camps marcats amb * s6n obligatoris.
© Centre Integrat de Formacié Professional Pau Casesnoves Teléfon: 971 881 710 Correu electronic: orientacio@paucasesnovescifp.cat

Les dades obligatories sén les marcades amb un asterisc vermell. El correu electronic
sera el teu nom d'usuari. No pot ser el del Pau ja que es donara de baixa poc després
d'haver-te graduat.

Has de posar el cicle que estas acabant o has acabat. D'aquesta manera la vostra peticio

d'alta arribara a un professor que et conegui i la validara.

Has d'acceptar que I'aplicacié guardi les teves dades. Si no ho fas no podras donar-te

d'alta. Si vols que a meés es puguin cedir a les empreses has de marcar la segona

Joan Pons Tugores 3/12



h(:-:- PAU CASESNOVES Borsa de treball

Centre Integrat de Formacid Profassional
Alumnat

casella. Pots deixar aquesta casella desmarcada i seguiras rebent les ofertes al teu

correu.

En pitjar guardar les dades es registren al sistema. Un professor ha de validar la

sol-licitud abans que puguis comencar a utilitzar I'aplicacio.
Quan ho faci rebras un correu electronic com el seguent:

CO PAU CASESNOVES

Centre Integrat de Formacié Professional

Validacié correcta.

La seva sol-licitud d'alta a la borsa de treball del CIFP Pau Casesnoves s'ha valorat positivament.

A partir d'ara podra comencar a utilitzar-la.
Instruccions d'accés

El primer pas és confirmar el seu correu electronic. Per aixa pitgi el segiient enllag que a més I permetra establir la seva contrasenya

Establir la contrasenya

Aquest enllag € una validesa d'una setmana
Per entrar a I'aplicacio, al formulari d'entrada ha de posar les segilents dades:
Per entrar a I'aplicacio, al formulari d'entrada has de posar les segiients dades:

* Nom d'usuari: joMateix@hotmail com

« Contrasenya: la que hagi guardat seguint I'enllag
Comencar

» Una vegada hagis entrat a la barra de navegacio trobaras una opcié per canviar la contrasenya. Es recomanable que ho facis com més aviat millor.

= Per poder comencar a rebre ofertes has d'entrar a I'apartat Actualitzar dades i canviar 'estat a Actiu.

= Completa les dades del teu perfil, sobre tot els teus estudis acabats. Nomeés rebras ofertes dels estudis que tenguis guardats a laplicacio. Si no tens cap cicle guardat no rebras cap oferta.
« Falsificar les dades pot comportar 'eliminacio del teu perfil de 'aplcicio-

L'equip de la borsa de treball

Aquesta adreca de correu només &s emisora de missatges. Per favor no respongui a aquest missatge. Pot posar-se en contacte amb nosaltres a l'adrega orientaciof@paucasesnovescifp cat o al teléfon: 371 881 710

Pitjant el boté o I'enlla¢ s'obrira una finestra de I'aplicacié per canviar la contrasenya.
L'has de repetir per evitar errades i pitjar el boté Canviar. Al mail teniu les instruccions.
Heu d'entrar a la pagina d'Alumne. El teu nom d'usuari és el correu electronic i la

contrasenya la que has posat a la pagina anterior.

La contrasenya es guarda encriptada de manera que ningu la pot veure. Si I'oblides, al

formulari d'accés tens un enllag per canvia-la.
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Pagina principal de I'alumne

Una vegada validats i amb la contrasenya canviada pots entrar a l'aplicacié. En fer-ho
veuras tota la informacio que has posat, aixi com les ofertes que demanen alumnes amb

les teves caracteristiques i que encara acceptin candidats.

.C‘ Borsa de treball cirp pau casesnoves

Alumne QUATRE IFC33 Fictici Actualitzar dades Canviar contrasenya Estudis Idiomes Jornada laboral Ofertes Empreses > Sortir
Les teves dades Estudis acabats Ofertes actives
Nom: Alumne QUATRE Encara no té cap estudis registrats No hi ha cap oferta en vigor.

Llinatges: IFC33 Fictici

Telefon: ldiomes
Correu electrénic:
alumneQUATREIFC33@fictici.fic Encara no tens cap idioma registrat

url:

Jornada laboral
Adreca:

Codi postal: Encara no tens cap jornada laboral registrada

Localitat:
Provincia:

Actiu: +*

© Centre Integrat de Formacio Professional Pau Casesnoves Teléfon: 971 881 710 Correu electrénic: orientacio@paucasesnovescifp.cat

Si pitges sobre Les teves dades podras canviar-les. Quan els altres blocs tenguin

informacio també podras clicar-hi a sobre per accedir als estudis, idiomes, ...
Pots utilitzar també el menu superior per accedir a totes aquestes opcions.

Fins que no posis cap estudis finalitzats no rebras cap oferta de feina, per que van

ligades als estudis.
A qualsevol pantalla de I'aplicacid, pitjant sobre el teu nom tornaras a aquesta pagina.

Si pitges sobre el logo o el CIFP Pau Casesnoves tancaras la sessio i aniras a la web de
l'institut.
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Dades personals

Aquesta pagina et permet modificar les teves dades personals i una cosa molt important,

el teu estat a I'aplicacié.

Si tens marcat el teu estat com a actiu rebras les ofertes que encaixin amb el teu perfil.
En canvi si tens marcat el teu estat com a inactiu I'aplicacio no et molestara amb correus
electronics fins que no et tornis a activar. Per exemple, si tens feina i no vols rebre cap

oferta marques l'estat com a inactiu i no t'arribara res.

Les Unigues dades obligatories son el nom, els llinatges, I'adreca de correu electronic i
I'estat.

p Borsa de treball ciFp Pau Casesnoves

Alumne QUATRE IFC33 Fictici ~ Actualitzar dades ~ Canviar contrasenya  Estudis diomes Jornada laboral C» Sorti

Dades de I'alumne

Nom: * Adreca:
Alumne QUATRE [

Llinatges: * Codi postal:
IFC33 Fictici Netejar
Correu electronic: * Localitat:

alumneQUATREIFC33@fictici fic

Teléfon: Provincia:

url:

Estat a la borsa:

® Actiu O Inactiu
Descripcié de I'alumne:

v | B|U & | nHewetcar | A |-

jii
fii
il
i

(=]

3]
i
%
~}

Els camps marcats amb * s6n obligatoris.
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Estudis

Només rebras ofertes dels estudis que hagis registrat al sistema. Posa només els que

has acabat.

Per facilitar la cerca, posa primer de quina familia professional és el cicle i després tria el
teu cicle. Pitja el bot6 Afegir.

Posa l'any que hagis acabat els estudis i pitja Guardar. Des d'aquest moment podras

rebre ofertes que demanin candidats amb aquests estudis.

.C. Borsa de treball ciFp Pau casesnoves

Alumne QUATRE IFC33 Fictici  Actualitzar dades ~ Canviar contrasenya ~ Estudis acabats ~ Idiomes  Jornada laboral

G Sortir

Estudis pels que vols que les empreses et trobin

Estudis oficials disponibles:

Familia professional
El sistema filtrara els candidats a la

INFORMATICA | COMUNICACIONS (IFC) oferta que:

Cicles de la familia « Hagin acabat alguns dels
estudis especificats a l'oferta.

« Hagin acabats els estudis en
una data igual o posterior a

Any de finalitzacié: * cancelar I'any especificat.
2020 » Tenguin una nota igual o

superior a l'especificada

IFC33 - Desenvolupament d'aplicacions web v

Estudis que has acabat:

Encara no hi ha cap estudis registrats.

© Centre Integrat de Formacid Professional Pau Casesnoves Teléfon: 971 881 710 Correu electronic: orientacio@paucasesnovescifp.cat
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Si en gualque moment vols canviar l'any de finalitzacié pots anar a la llista d'estudis

acabats i pitjar el boto Editar.

Si per el motiu que sigui, per exemple perqué no tinteressa rebre ofertes d'uns

determinats estudis, pots eliminar-los de la llista pitjant el botd Suprimir.

Estudis pels que vols que les empreses et trobin

Estudis oficials disponibles:

Familia professional

o : El sistema filtrara els candidats a la
Escull una familia professional

oferta que:
Cicles de la familia + Hagin acabat alguns dels
_ estudis especificats a I'oferta.
Escull uns estudis v + Hagin acabats els estudis en

una data igual o posterior a
I'any especificat.

+ Tenguin una nota igual o
superior a |'especificada

Estudis que has acabat:

Desenvolupament d'aplicacions multiplataforma

Any de finalitzacié: * 2019 m

Desenvolupament d'aplicacions web

Any de finalitzacié: * 2020

© Centre Integrat de Formacio Professional Pau Casesnoves Teléfon: 971 881 710 Correu electronic: orientacio@paucasesnovescifp.cat
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Idiomes

Les ofertes poden filtrar alumnes per els idiomes que parlen. A I'opcié Idiomes del mend,
o pitjant sobre el bloc d'idiomes de la pantalla inicial trobaras la pagina que et permet dir

quins idiomes domines i amb quin nivell

.C‘ Borsa de treball ciep pau casesnoves

Alumne QUATRE IFC33 Fictici  Actualitzar dades ~ Canviar contrasenya  Estudis acabats ~ Idiomes  Jornada laboral

G Sortir

Idiomes disponibles

El sistema seleccionara aquells alumnes gque tenguin un
nivell igual o superior al demanat per a cada un dels

Idioma: | Escull un idioma v | ‘ idiomes especificats a l'oferta.

Per exemple, si l'oferta demana un nivell Molf bé de castella
i catala i Bé d'anglés només es seleccionaran els alumnes
amb un nivell Molt bé de castella i catala i Bé o Molt bé

Idiomes que parles: danglés.

Si no s'especifica cap nivell de cap idioma, o es posa Gens,
no es tendran en compte els nivells didiomes per

Alemany seleccionar els candidats.

®EEE O UDET: @Es @R Si vol eliminar un idioma de la llista, pitgi el boté amb la

paperera al costat dels nivells de lidioma.

Angles Cancel-lar

(O Gens (O Unpoc @ Bé (O Molt bé

© Centre Integrat de Formacio Professional Pau Casesnoves Teléfon: 971 881 710 Comreu electronic: orientacio@paucasesnovescifp.cat

Has de seleccionar l'idioma de la llista desplegable i pitjar el boté Afegir per que aparegui
a la llista d'idiomes que parles. De cada idioma has de posar el nivell. Si no marques cap

nivell o marques Gens no es guardara a l'aplicacié.
Si vols eliminar un idioma de la llista pitja el boté de la paperera.

Per guardar els canvis a I'aplicacio has de pitjar el botd Guardar.
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Jornada laboral

De vegades les ofertes poden ser per feines amb horaris de nit, de caps de setmana, ...
en aguesta pagina has de dir quan estaries disposat a treballar. Marca les opcions que

vulguis i pitja el boté Guardar.

.c. Borsa de treball ciFp Pau casesnoves

Alumne QUATRE IFC33 Fictici  Actualitzar dades ~ Canviar contrasenya  Estudis acabats diomes  Jomada laboral
G Sortir
Jornada laboral :

Caps de setmana: [
El sistema seleccionara aguells alumnes que admetin

Completa: [ i o
B qualsevol de les jornades laborals especificades.
Horabaixa: L _ )

- Per exemple, si loferta demana Mati o Completa es
Mati: L seleccionaran els alumnes gue tenguin marcat Mati, els que
Vespres: [ tenguin marcat Completa, i els que les tenguin totes dues

marcades. En aguest cas s'exclourien els que només
tenguessin marcat per exemple Caps de setmana.
Si no se’'n marca cap no es tendra en compte la jornada
laboral.
m Cancel-lar canvis
© Centre Integrat de Formacio Professional Pau Casesnoves Teléfon: 971 881 710 Correu electronic: orientacio@paucasesnovescifp.cat
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Ofertes

Clicant a l'opcio Ofertes o sobre el requadre d'una oferta podras accedir a la pagina que
mostra les ofertes que t'han arribat, primer les que encara accepten candidats i després

les altres.

Son les ofertes de les que has rebut els correus electronics.

Alumne QUATRE IFC33 Fictici ~ Ofertes C* Sortir

Ofertes que t'han arribat

Primera oferta de feina de I'empresa UNA de IFC per
IFC21

Empresa: Empresa UNA IFC

Empresa ficticia per IFC

Descripcid de l'oferta

Feina en inmillorables condicions

Data de publicacié: 10/ 01/ 2021
Valida fins a: 25 /02 / 2021
Localitat: Binibona

Tipus de contracte: Indefinit

Horari: Jornada completa
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Empreses

Aquesta opcio et permet veure un llistat de les empreses que tenim a l'aplicacié que han

publicat ofertes dirigides a qualque un dels teus estudis. Pot servir, per exemple, per
cercar empreses per enviar-lis un curriculum.

El que has de fer és triar un dels estudis que tens registrats i pitjar el botdé Veure. Et
mostrara les dades d'aquestes empreses.

.C‘ Borsa de treball ciFp Pau casesnoves

Alumne QUATRE IFC33 Fictici =~ Empreses G+ Sortir

Empreses
Escull uns estudis per veure les empreses que han publicat ofertes demanant aquests

estudis:

IFC21 Sistemes microinformétics i xarxes

~| \eure

Empreses trobades

Nom: Empresa UNA IFC Descripcio:

Correu electronic: empresaUNAIFC @ficticia.fic
Empresa ficticia per IFC

Teléfon:

url:

Adreca: Carrer s'olivera 121

Codi postal: 07300

Localitat: Inca

Provincia: lllesBalears

© Centre Integrat de Formacio Professional Pau Casesnoves Teléfon: 971 881 710 Correu electronic: orientacio @ paucasesnovescifp.cat
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